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La revista ESPIRITU EMPRENDDOR TES, ha disefiado el siguiente Manual para orientar a los
usuarios sobre el proceso de registro, envio y seguimiento del articulo hasta su publicacion y
seguimiento de la visibilidad del mismo a través de la plataforma OJS de la revista.

Pasos para subir un articulo

1. REGISTRO DE USUARIO EN OJS

El primer paso es, registrar un usuario para cada uno de los autores que participen en el articulo.
Aunque s6lo uno de los autores debe subir el articulo para evaluacion. Los revisores externos
también deben registrar su usuario para asignarles los articulos. Los lectores no necesitan crear un

usuario porque la revista es de acceso abierto a su contenido.

Ingrese al siguiente link registrar su usuario

https://www.espirituemprendedortes.com/index.php/revista/user/reqister?source=

El autor dispone de dos opciones para registrarse como se detalla a continuacion:

ACTUAL  ARCHVOS  INDIZADA  REGISTRARSE ~ AVISOS ~ ACERCADE ~

| Crear o conectar su identificador ORCID | Qué es ORCID?

Perfi

Given Name *

Family Name *

Adiliacion *

Entrar

Indexada en

Espirity Emprendedor TES estd incluida en ¢ s-
guiente indice:

DIRECTORY
OF OPEM ACCESS
SCHOLARLY
RESOURCES

L atinREV
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OPCION 1 (RECOMENDADA): Dar click en el boton "Crear o conectar su ldentificador
ORCID". Ingrese los datos de su ORCID. Si no dispone de la cuenta registrarse en www.orcid.org 0
segun indica la flecha verde de la imagen.

ACTUAL ARCHIVOS INDIZADA REGISTRARSE AVISOS ACERCADE ~

_ Indexada en

Espiritu Emprendedor TES estéd incluida en el si-
‘ Crear o conectar su identificador ORCID ‘ ¢Qué es ORCID? guiente indice

Perfil ]ahmlie
Given Name * w"g"

Family Name *

Afiliacion *

LatinREV

Completa el nombre de la Afiliacion Institucional, seguido del pais de procedencia. Si no representa a
una especifica, anote“Consultor independiente” y seguido del pais de procedencia. Recuerde aprobar
la politica de privacidad y dar click en REGISTRARSE.

Luego de completar el registro de su usuario, le aparecera un mensaje con:
jGracias por registrarte! ;Qué le gustaria hacer después?

e \er envios
e Realizar un nuevo envio

e Editar mi perfil
e Continuar navegando



http://www.orcid.org/
https://www.espirituemprendedortes.com/index.php/revista/submissions
https://www.espirituemprendedortes.com/index.php/revista/submission/wizard
https://www.espirituemprendedortes.com/index.php/revista/user/profile
https://www.espirituemprendedortes.com/index.php/revista/index
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ACTUAL ARCHIVOS INDIZADA AVISOS ACERCADE ~ _ BUSCAR

iGracias por registrarte! ; Qué le gustaria hacer despues?

ESPIRITU EMPRENDEDOR TES

Indexada en

Espiritu Emprendedor TES esta incluida
« Ver envios en el siguiente indice:
+ Realizar un nuevo envio

« Editar mi perfil

®
- Continuar navegando ]_ajﬂjde

catal
Ny
Q

ng A M T
- OF OPEN ACC

Escoja la opcién EDITAR MI PERFIL, busque la opcion TAREAS, sefialela opcion de AUTOR y
luego GUARDAR. Y ya queda registrado

il — N
 — -

Identidad ~ Contacto~ Tarezs  Publico  Contraseia  Notificaciones  Llave API 0 hute lentdad  Coataco Tameas Piblco  (Contrassia  Notiicacones  LiaveAl

Tareas ilﬁrjhre Usuario
0 Reater

Author
Nombre

0 Reviener

Este campo es oblgateria

Guardar Pra—— /
Guardar

2. SUBIR ARTICULO PARA
EVALUACION

Ingrese a la plataforma con su usuario registrado.
https://www.espirituemprendedortes.com/index.php/revista/login

Si no recuerda su clave, dar click en ¢Has olvidado tu contrasefia?


https://www.espirituemprendedortes.com/index.php/revista/login

ACTUAL ARCHIVOS INDIZADA REGISTRARSE AVISOS ACERCADE ~

Nombre usuario
Contrasefia

¢Has clvidado tu contrasefia?

Mantenerme conectado

ENTRAR £NO ES USUARIO/A? REGISTRESE EN EL SITIO

Indexada en Latindex Catalogo
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REGISTRARSE ENTRAR
_ .

Indexada en

Espiritu Emprendedor TES esta incluida en el si-
guiente indice

OIRECTORY
OF OPEN ACCESS
SCHOLARLY
RESOURCES

Cuando ingrese a su cuenta en OJS, seleccionar la opcion “NUEVO ENVIO”.

Espiritu Emprendedor TES Tareas o

O)5 =

Mi lista Archivos

Envios

Mis envios asignados

@ Espaiiol (Espafia) @ Ver el sitio & mfont202

O Ayuda

Nuevo envio

0 envios

Platform &
workflow by

OJS/ PKP
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Le aparecera la siguiente imagen donde usted debera seguir los cinco pasos descritos enlas pestafas:
1) Envio; 2) Cargar el envio; 3) Introducir los metadatos; 4) Confirmacion;5) Siguientes pasos.

Espiritu Emprendedor TES Tareas o @ Espaiiol (Espaiia) @ Ver el sitio & mfont2021

O] S Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos

Envios
Idioma del envio

Espafiol (Espafia)

##section.policy##

Requisitos de los articulos de la Revista Espiritu Emprendedor TES (Descargar guia de derechos de autor) ESTE DOCUMENTO ES
IMPRESCINDIBLE PARA ACEPTAR EL ARTICULO SE COMPLETA LLENA, FIRMA Y ENVIA.

PARA REALIZAR EL ENVIO, ES IMPRESCINDIBLE COMPLETAR TODOS LOS DATOS DE LA SESION METADATOS REFERIDOS A:

NOMBRES COMPLETOS DE TODOS LOS AUTORES, NO USAR MAYUSCULAS SOSTENIDAS Y SIN ERRORES ORTOGRAFICOS CON ESOS
NOMBRES SALE LA PUBLICACION.

AFILIACION: PONER NOMBRE COMPLETO DE LA INSTITUCION SIN SIGLAS Y COLOCAR EL PAIS. SE COMPLETA EN ESPANOL E INGLES

1) Envio

Revise los requisitos de envio y compruebe que su articulo cumple con todos los temas descritos.
Inicio

Revise los Requisitos de los articulos de la Revista Espiritu Emprendedor TES descargue la guia de

Derechos de autores LO COMPLETA LLENA, FIRMA Y ENVIA.
Al finalizar selecciona las opciones

- Estoy de acuerdo en cumplir los términos de la declaracion de derechos de autor.

B Si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de acuerdo con la declaracion de politicas.



https://www.espirituemprendedortes.com/index.php/revista/about/privacy
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Espiritu Emprendedor TES Tareas o @ Espaiiol (Espafia)

Esta obra esta bajo una licencia de Creative Commons Reconocimiento-
NoComercial 4.0 Internacional

[J Estoy de acuerdo en cumplir los términos de la declaracion de derechos de autor.
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@ Ver el sitio & mfont2021

O si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de acuerdo con la declaracion de politicas.

Guardary continutncelar

* Campos obligatorios

Subir el archivo de envio

En esta seccion podra cargar los 3 archivos solicitados: 1) Texto del Articulo; 2)
de originalidad y derechos de autor.

Aparecera la siguiente imagen, siempre seleccione la opcion “Texto del articulo”

2) Cargar el envio

En esta seccion podréa cargar los archivos solicitados: 1) Articulo; 2) Biografia;
originalidad y derechos de autor.

Aparecera la siguiente imagen, seleccionar la opcion “Texto del articulo”

Biografia; 3) Carta

3) Cartade
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Subir archivo de envio

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Componente del articulo *

Seleccionar el componente del artig

Seleccionar el componente d
Texto del articulo
Instrumento de investigacion
Materiales de investigacion
Resultados de la investigacion
Transcripciones

Andlisis de datos

Conjunto de datos

Textos fuente

Otro
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Para cargar el archivo, puede seleccionar laopcion Subir fichero o Arrastrar el documentodirectamente,
luego dar click en continuar

Subir archivo de envio
Subir archivo de envio

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

1. Cargar envio 2. Metadatos

3. Finalizar
Si estd subiendo una revision de un archivo existente, indique de qué archivo se trata.
Seleccionar archivo (para preservar el historial)
Componente del articulo % A . ~ .
rchivo afadido
Texto del articulo [

Enviar otro archivo

Arrastre y suelte aquf el fichero para empezar a subirlo Subir fichero

Continuar Cancelar

Completar Cancelar

2.1 Cargar Biografia y Carta de Originalidad
En esta opcion le indicara que el primer archivo ha sido afiadido. Para cargar los siguientes
documentos, elegira la opcion “Enviar otro Archivo”, en el que volvera a la pestafia de inicio y

seleccionard TEXTO DEL ARTICULO para proceder a cargar la Biografia.
Repetir el mismo procedimiento para subir la Carta de Originalidad y derechos de autor.

Subir archivo de envio

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Archivo anadido

Enviar otro archivo

Completar Cancelar
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Por ultimo, llegara al punto “3. Finalizar” donde debe dar clic en COMPLETAR.

Confirmar que aparezcan los tres archivos solicitados, segun la imagen. Si no logré cargar un archivo,

puede dar click en Subir archivo y continuar con el proceso descritoen la pagina anterior.

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos

Archivos de envio Q Buscar Subir archivo

* @ 1026-1 mfernandez, Plantilla_Biografia_autores ESPIRITU EMPRENDEDOR TES 2021.docx Texto del articulo
» @ 10271 mfernandez, DECLARACION DE LOS AUTORES.docx

4 @ | 1029-1 mfernandez, PLANTILLA ESCRIBIR ARTICULO CIENTIFICO EETES.docx

' 4

Guardar y continuar Cancelar

Para finalizar el punto 2, dar clicken GUARDAR Y CONTINUAR
3) Introducir los metadatos

3.1. Anadir titulos y resumenes

Ingresar el titulo en espafiol e inglés (anotar en formato tipo oracion). Luego complete el resumen

en espafiol e inglés (extension maxima 250 palabras).

O] S Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos

Envios
Prefijo Titulo *
Nimeros Q@

Ajustes
Usuarios/as y roles

Herramientas .
Subtitulo

Estadisticas
Resumen * l

El resumen debe tener 300 palabras o menos.

B B 7 Y iE i X x g2 © N Eupoad
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3.2. Afnadir colaboradores

Confirmar el nombre del autor que ingreso el articulo. Para agregar a los coautores debe seleccionar
la opcion “Afiadir colaborador” seleccionando la opcion como autor. Llene los campos establecidos
(nombres y apellidos completos, correo electronico, pais de origen, enlace del identificador ORCID,
afiliacién o institucion a la que pertenece y biografia del autor de maximo 500 caracteres con espacios,
si dispone). Llene todos los autores con todos sus datos. Al final de la pagina aparecera la opcion
“Enviar e-mail para solicitar autorizacion de ORCID del contribuyente” seleccione esta opcion
y le llegaré un correo electronico al coautor para que valide su usuario de ORCID.

Rol del colaborador/a *
O Author
O Translator

Afadir colaborador/a

Nombre

O Contacto principal para la correspondencia editorial.
¢Incluir a este colaborador en las listas?

ORCID

El'iD ORCID no fue autenticado! Por faver solicite una autenticacion del cg ‘ente.
Contacto
Enviar e-mail para solicitar autorizacion de ORCID del contribuyente

Eliminar iD ORCID y token de acceso!

3.3. Registro ORCID

El usuario de Espiritu Emprendedor TES, puede autentificar y registrar el codigo de ORCID en la
revista ESPIRITU EMPRENDEDOR TES de dos maneras:

1)  Alregistrar su usuario (mirar primera seccion del documento).

2)  Enlaseccion de Perfil. Si el autor no autentificé el ORCID cuando registro su usuario, puede
dirigirse al Perfil del usuario y seleccionar la pestafia Publico. Al final de la seccion dar click en el
botén de ORCID vy autorizar el registro. No olvide Guardar los cambios.

4) Confirmacion
En esta etapa del envio, el autor debe estar seguro de haber subido los tres archivos solicitados y

haber llenado los metadatos. Antes de finalizar el envio puede retroceder y verificar esta informacion.
Si esta seguro de lo ingresado dar click en FINALIZAR ENVIO y habré concluido la carga del

11
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articulo y el editor tendra acceso a esta informacion.

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién
Envios 5. Siguientes pasos

Numeros

Se ha subido su jo y ya estd listo para ser enviado. Puede volver atras para revisar y ajustar la informacién que desee

Ajustes - ’ — .
s antes de conti Cuando esté listo haga clic en "Finalizar envio™.

Usuarios/as y roles Finalizar enVio Cancelar

Herramientas

Estadisticas

Y su envio estd terminado le llegara un correo de confirmacion.
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